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DEFINISI 

 

“Pentauliahan Program Latihan Baharu” ertinya jenis pentauliahan bagi Pusat 

Latihan Kemahiran yang baru pertama kali memohon pentauliahan; 

 

“Pengurus Pusat Bertauliah SLDN (PPB-SLDN)” ertinya seseorang yang 

diberikan kuasa oleh pemilik PB dan diperakukan oleh Ketua Pengarah untuk 

mentadbir pelaksanaan pentauliahan; 

 

“Perakuan Pengiktirafan Kelayakan Sebagai Personel Pentauliahan 

(PPKSPP)” ertinya pengiktirafan yang diberikan kepada mana-mana personel 

pentauliahan yang telah memenuhi kriteria dan syarat yang ditetapkan oleh 

Ketua Pengarah; 
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PERANAN PPB-SLDN 

 

Memastikan PPB-SLDN mendapat Perakuan Pengiktirafan Kelayakan Sebagai Personel 

Pentauliahan (PPKSPP) terlebih dahulu 

 

Sila rujuk manual Personel-Permohonan di dalam sIstem MySpike bagi permohonan 

PPKSPP 

 

 

 

PERMOHONAN PENTAULIAHAN 

 

A. Maklumat Pusat 

 
1. Log masuk sistem menggunakan peranan PPB-SLDN. 

 

2. Buka menu SLDN klik butang Mohon Pusat Baharu. 
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3. Pilih kategori PLK / PB  

 

 

 

 

 

 

 

4. Masukkan maklumat PLK / PB baharu. Klik butang Save 
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5. Pindaan pada maklumat PLK / PB masih boleh dilakukan pada paparan ini. 

 

B. Profil Pusat / Syarikat 

 
6. Isi maklumat Profil Pusat / Syarikat dan klik butang save. 
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7. Isi Maklumat Lembaga Pengarah / Pemilik (BOD) dan klik butang save. 
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C. Profil Pusat / Syarikat 

 

8. Klik butang Mohon Program dan pilih jenis program yang ingin dimohon . 

 

 
9. Pilih program yang dikehendaki dan klik butang Save. 
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D. Maklumat Pengajar / Coach 

 

10. Klik butang Tambah Pengajar / Coach dan pilih pengajar / coach yang ingin ditambah . Ulang proses 

sekiranya ingin tambah pengajar / coach. 

 

 

 

 

 

 

*Catatan : Pastikan personel yang dilantik iaitu Pengajar / Coach mendapat Perakuan 

Pengiktirafan Kelayakan Sebagai Personel Pentauliahan (PPKSPP) terlebih dahulu. 

Nama bagi personel yang telah diperaku akan automatic keluar dalam senarai pilihan. 
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E. Kemudahan dan Fasiliti 

 

Peralatan dan Kemudahan Teori (JPK/SLDN/PP01)- bagi Pusat Latihan dan Syarikat 

Latihan Dalaman 
 

11. Klik butang Pinda untuk mengisi kemudahan dan fasiliti dan klik butang Save. 
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Peralatan dan Kemudahan Fizikal (JPK/SLDN/PS01)-bagi Syarikat dan Syarikat Latihan 

Dalaman 

 
12. Tekan butang ‘Tambah’ 

 

 
13. Isi maklumat yang berkaitan dan tekan butang Save.  

 
 

F. Senarai Premis Luar 

 

14. Klik butang Tambah Premis Luar untuk mengisi maklumat premis luar klik butang Save. 
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G. Lampiran 

 

15. Muat naik dokumen pada tab Dokumen Umum Permohonan dan Dokumen Khusus Permohonan.  

 
 

 

 

 

 

 

 

H. Perakuan Permohonan  

 

16. Butang Hantar Permohonan akan muncul setelah semua maklumat diatas telah diisi. Klik butang Hantar 

Permohonan untuk menghantar permohonan.  

 
 

 

*Catatan : Lampiran perlu di muat naik dalam bentuk pautan URL. Sila rujuk Lampiran 

1, bagi manual membuat pautan URL 
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Notifikasi makluman Permohonan Anda Telah Dihantar akan muncul. 
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LAMPIRAN: MANUAL 

MEMBUAT PAUTAN URL 
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Task: Create link Google Drive untuk digunakan dalam permohonan pentauliahan 

Part, Tools, Material: 
1. Gmail account 

2. Internet 

3. Dokumen yang diperlukan 

Objektif:  
1. Boleh create folder di Google Drive 

2. Boleh upload file di Google Drive 

3. Boleh create shareable link di Google Drive untuk digunakan dalam permohonan pentauliahan 

Langkah Utama Key points Sebab 

1. Sign in akaun Google 
 
Rajah 1 

 

1. Menggunakan 
browser internet, 
pergi ke 
www.google.com.  
2. Sign in ke akaun 
Google dengan 
menekan butang 
‘Sign In’ seperti 
anak panah dalam 
Rajah 1. 

1. Capaian ke 
www.google.com 
hanya boleh dibuat 
menggunakan 
browser internet.  
Browser internet 
yang disarankan 
ialah Google 
Chrome.   
2. Sign in 
menggunakan emel 
dan kata laluan 
masing-masing.  
Sekiranya tiada 
akaun Google, 

http://www.google.com/
http://www.google.com/
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perlu cipta akaun 
baru kerana untuk 
create link Google 
Drive, perlu ada 
Google Account. 
 
 

2. Pergi ke Google Drive 
 
Rajah 2 

 
 

1. Tekan 9 titik 
(rujuk anak panah 
biru dalam Rajah 2). 
2. Pilih symbol 
‘Drive’. (Rujuk anak 
panah merah dalam 
Rajah 2). 
3. Tekan symbol 
seperti anak panah 
dalam Rajah 3 
untuk tukar kepada 
‘List View’. 

1. Untuk dapatkan 
pilihan menu yang 
ada dalam akaun 
Google 
2. Untuk pergi ke 
view Google Drive 
seperti Rajah 3. 
3. ‘List View’ lebih 
mudah untuk 
membaca nama 
fail/folder 
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Rajah 3 

 
 

3. Cipta folder 
 
Rajah 4 

 

1. Rujuk Rajah 3, 
tekan ‘New’. Pilihan 
seperti dalam Rajah 
4 akan tertera.  
2. Pilih ‘Folder’. 
3. Namakan folder 
bila diminta seperti 
di Rajah 5.  Selepas 
penamaan folder, 
hasilnya seperti 
Rajah 6. 

1. Untuk cipta 
benda baharu 
dalam Google 
Drive, perlu guna 
butang ‘New’. 
2. Pilih ‘Folder’ 
untuk cipta Folder 
baharu 
3. Perlu namakan 
folder untuk 
memudahkan 
carian dokumen. 
Nama folder yang 
disarankan ialah 
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Rajah 5 

 

Permohonan 
tauliah <letak nama 
PB di sini> 
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Rajah 6 

 

4. Upload dokumen 
 

1. Double-click 
folder (rujuk Rajah 
6).  
2. Tekan ‘New’. 
(Rujuk Rajah 7) 
3. Pilih ‘File 
Upload’. (Rujuk 
Rajah 8) 
4. Pilih dokumen 
yang perlu 
dimuatnaik 
(upload). 

1. Untuk dapatkan 
view seperti dalam 
Rajah 7Rajah 6. 
2. Untuk dapatkan 
pilihan seperti 
dalam Rajah 8. 
3. Memilih ‘File 
Upload’ 
membolehkan 
pengguna untuk 
muatnaik dokumen 
yang dikehendaki. 
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Rajah 7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Dokumen yang 
ingin dimuatnaik 
(upload) perlu 
wujud dalam 
computer.  Sila 
namakan dokumen 
dengan baik untuk 
mengelakkan 
kekeliruan.  
Digalakkan 
menggunakan 
dokumen jenis pdf.  
Contoh penamaan 
dokumen dan jenis 
dokumen rujuk 
Rajah 9 
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Rajah 8 

 
Rajah 9 
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5. Dapatkan shareable link 
 
Rajah 10 

 

1. Highlight 
dokumen dengan 
single-click nama 
dokumen tersebut 
seperti Rajah 9. 
2. Tekan symbol 
‘Get Link’ seperti 
anak panah dalam 
Rajah 9. Pastikan 
access diletakkan 
pada ‘Anyone on 
the internet with 
this link can view’.   
3. Tukar peranan 
kepada ‘Viewer’. 
4. Copy link. Tekan 
‘Done’. 
5. Ulang Langkah 1 
– 3 untuk semua 
dokumen. 

1. Untuk 
memastikan hanya 
dokumen yang 
dipilih sahaja akan 
di share 
menggunakan 
share link yang 
akan dicipta. 
2. Untuk 
memastikan, pihak 
yang menerima link 
ini dapat lihat 
dokumen yang 
dikongsi.  
3. Fungsi ‘Viewer’ 
hanya untuk 
melihat dokumen 
sahaja dan tidak 
dapat ubah/pinda 
dokumen. 
4. Untuk dapatkan 
link.  Pastikan 
paste link tersebut 
di ruangan 
lampiran 
permohonan. 
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5.  Untuk dapatkan 
link yang berlainan 
bagi dokumen yang 
berlainan.  

 

 


